愛心小舖注意事項

1.注意事項： 

◎客人購買物品後要撕下標籤給良安老師入帳。

◎客人若要收據，先告知良安老師，再到隔壁請出納開收據(無法抵稅)，不要單獨留客人在店中。

◎注意外面停車，不要擋到車庫入口。

◎伙伴值班時務必簽到2份：「展愛隊簽到表」及「台中家扶愛心小舖志工輪班簽到表」，並填寫展愛隊日誌(放在展愛隊專屬資料夾內)。

◎報到時若愛心小舖鐵門未開，負責老師(良安老師)亦不在，請到隔壁中心櫃檯拿鑰匙開門；若沒有鑰匙，請到中心2樓找珮雯老師或其他老師協助。
2.工作內容： 

◎環境整理：如擦拭置物架上灰塵、物品擺設…。
◎招呼客人：客人進來先可介紹愛心小舖物品是來自屏東、花蓮、南投、高雄及台中家扶單親媽媽所製作。水餃有4種口味：玉米＋豬肉、韭菜＋豬肉、高麗菜＋豬肉、高麗菜＋韭菜＋豬肉，每包100元，2000元(20包)以上打九折，臺中市內訂購1000元、其他縣市訂購滿2000元可免費宅配。
◎在「愛心小舖營運實況統計表」登錄來電數、來客數、購買數(明細：如玉米水餃1包、高麗菜水餃1包、咖啡色手工包1個…)、訂購數，以及紀錄顧客反應及意見。（詳見櫃臺附表）
◎商品看顧及買賣或臨時交辦之工作。
◎結束離開時，請關上鐵門，並隨手關燈、關冷氣等等並知會良安老師，如有收入款項交與良安老師結帳。
