寄養安親活動注意事項

活動負責志工應注意：

1.安親活動之前向社工老師報告參與志工人數，及瞭解當天小朋友人數及大致情形(可事前聯絡有參與的伙伴準備活動)。

2.活動當天應提早10分到門口報到處（文書組文祥事先會先mail簽到表至負責人信箱，請負責人當天帶去）。

3.由二位志工負責報到（小朋友的名牌老師事先準備好），小朋友報到時可詢問家長需注意的事項，小朋友如有帶隨身物品可事先準備標韱貼紙，將小朋友名字及留意的事項貼上，之後由另二位志工帶至教室集合、未分配到的志工在教室維持小朋友的秩序，報到完成後請清點人數並分派伙伴負責固定的小朋友(並不限伙伴活動中跟其他的小朋友互動，只要留意你負責的小朋友在你的視線內並是安全的即可)。
4.大茶壺準備好開水，紙杯(可寫上小朋友名字方便重覆使用)、飲料、點心中心老師會準備好（飲料、點心可於早上10點或下午3點集中發放）。

5.早上11點清點人數，訂中餐（先與老師聯絡），一般年紀較小的小朋友訂魯肉飯，大一點的小朋友及志工訂便當。

6.如遇大型寄養安親活動，人數40人以上，有分內外場活動時，可商請溫媽媽等志工團體協助，原則上嬰幼兒由溫媽媽照顧，外場活動部份由展愛隊帶領（事先調度好乘坐車輛及小隊輔）。

  註:外場活動主要會去科博館可留意如下：

    (1)乘坐車輛中心會準備兒保車(記得開有統編停車收據)
     (2)事先請中心老師通知家長準備小朋友殘障手冊

由中心老師統一向家長收齊交給負責人

如外觀可判斷者可不用帶手冊

 (如有上列小朋友及一位志工不用買票)

     (3)請中心老師要通知小朋友留意儀容(不要穿脫鞋)

網站上也要註提醒伙伴

     (4)買票流程:先請入口收票的人員點完人數

再去售票口買票(不用另開收據了)

     (5)事先分配小隊輔要帶領的小朋友 

如帶領特殊情況小朋友由志工一對一照顧

如帶領女生可分配較多位

入場後由志工各自帶開

     (6)說明午餐集合時間及地點請小隊輔準時集合

負青人請事先訂位及訂餐(費用100元/人以內)

     (7)下午3點出口處集合吃點心(點心可寄放櫃台) 

     (8)負責人可準備題目給小朋友填寫增加參與感

如有繳交的小朋友可準備點心當禮物兌換

或午餐是去麥當勞可用玩具當禮物兌換

     (9)科博館有定期的展覽-負責人可事先詢問導覽時間
7.小朋友如有耍脾氣、不合群等情緒性反應多以鼓勵關懷，避免談及不愉快話題（如家庭、父母等）如有必要請社工老師處理。

8.嬰幼兒及有特殊情況小朋友由志工一對一照顧。

9.建議安排活動：看影片、折氣球、團康遊戲、美勞、晝圖、說故事等…靜態及動態互相搭配進行（以安全為首要原則）。

10.活動結束後記得志工簽退、物歸原處、清理打掃乾淨。

11.簽到時間以活動開始時間為原則，若提早到有分配工作者，請活動負責伙伴特別註明；早到未分配工作者若以到達時間簽到，請活動負責伙伴先予修正簽到時間。每位參加伙伴之活動時數請活動負責伙伴先算好。簽到表於活動結束後請放在指導老師桌上，以便於幹部會議時交由文書組彙整登錄。
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